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PROCEDIMIENTO

04

BALANCE GENERAL 10

Este asunto documental es de caracter contable, en el se evidencia la consolidacién de los movimientos financieros
de la Regional SENA. La denominacion del presente asunto lo delega el Decreto 2521 de 1950 articulo 169.
Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central se determina conservacion total en su soporte original para|
que haga parte del archivo historico de la entidad.

22

LIBROS

04 O

Libros Diarios de Contabilidad 10

Este asunto documental es de caracter contable, es el principal sistema contable en el que se anotan
todas las operaciones econémicas que se llevan a cabo diariamente en la direccion general del SENA. El
tiempo de retencion documental se determin6 en relacion a lo descrito en el Decreto N° 410 del 1971
Cddigo de Comercio de Colombia, Articulo 60 donde indica que se deben preservar por un periodo
minimo de diez (10) afios. Finalizando el tiempo en el Archivo Central este asunto documental se
elimina ya que se consolidas en el Balance General de la dependencia de Contabilidad. La demés
informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion.

06 O

Libros Mayores 10

Este asunto documental es de caracter contable, evidencia la misma informacion que es registrada en los
libros diarios, pero de manera mas concreta ya que en el se logran evidenciar los movimientos
realizados en las cuentas contables de la direccion general del SENA, teniendo asi control de lo que ha
entrado y salido de dicha cuenta y poder realizar un balance en cualquier momento. Se determina
conservacion total en su soporte original para que haga parte del archivo historico de la entidad.
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